| OPIS STANOWISKA PRACY PRACOWNIKA STAROSTWA POWIATOWEGOJ

1 Stanowisko
Podinspektor
2 Lokalizacja w strukturze
organizacyjnej Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci -
Powiatowy ' Os$rodek Dokumentacji  Geodezyjnej i
Kartograficznej
3 | Krétka charakterystyka i Prowadzenie obstugi zgloszen geodezyjnych, udost¢pnianie
cel pracy materialéw z zasobu na podstawie zamoéwien
4 | Zakres obowigzkow
4.1 | Podstawowe
Wydawanie materialéw do zgloszeni geodezyjnych oraz
przyjmowanie dokumentacji geodezyjnej, obstuga petentow
w zakresie udostepniania materialéw z zasobu
4.2 | Nieregularne Aktualizacja mapy numerycznej w ramach zastgpstwa
4.3 | Zakres uprawnien Samodzielne prowadzenie spraw okreSlonych zakresem
obowigzkow
4.4 | Znajomos¢ przepisow
prawa Ustawa o samorzadzie powiatowym, Kodeks Post¢powania
Administracyjnego, Prawo Geodezyjne
S | Przelozeni Dyrektor Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i
Nieruchomosci
6 | Relacje do innych pracownikéw
6.1 | Zastepstwa aktywne
W okresie urlopowym innych pracownikéw wydzialu
6.2 | Zastepstwa pasywne W okresie czasowej lub krétkotrwalej nieobecnosci
wspoélpracownikéw
6.3 | Wspélpraca z innymi Sad Rejonowy- Wydzial Ksiag Wieczystych, Jednostki
podmiotami Samorzadu Terytorialnego, Urzad Wojewoddzki
7 Maszyny , narzedzia, Obsluga: komputera, kserokopiarki, faksu, drukarki,
materialy programéw komputerowych - pakietu Office oraz
programéw obslugujacych urzad
8 | Warunki pracy
Samodzielne stanowisko pracy w zakresie obowigzkéw
9 | Kryteria oceny wynikow Wg wewngtrznych przepiséw
pracy
10 | Mierniki efektywnosci Wg wewnetrznych przepisow
pracy
11 | Wynagrodzenie i inne
Swiadczenia Wg taryfikatora, odpowiednio do aktualnych wynagrodzen
obecnie zatrudnionych




Zalacznik nr 2

CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN NA STANOWISKU

Wyksztalcenie

Konieczne: wyzsze

Pozadane:

geodezyjne

Praktyka

Konieczna:

Minimum roczny staz pracy w administracji publiczne;j

Pozadana:

Staz pracy w wydziale geodezji

Umiejetnosci

Konieczne: umiejetnos¢ obshugi sprzetu komputerowego, znajomos¢ ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne, znajomos$¢ rozporzadzenia w sprawie zglaszania prac
geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systeméw i przechowywania

kopii zabezpieczajacych bazy danych, a takze ogélnych warunkéw umow o

udostepnianie tych baz.

Pozadane:

Znajomo$¢ obstugi programu Ewid 2007

Cechy osobowosci

Konieczne:

Umiejetnosé pracy w zespole, indywidualne rozwigzywanie problemow,
odpowiedzialnoé¢, doktadnosé, poczucie obowiazku, zdyscyplinowanie, zyczliwe
podejscie do interesantow

Pozadane:

Komunikatywno$é, latwos¢ uczenia si¢ nowych rzeczy; umiejetnos¢ bezkonfliktowego
rozwigzywania spraw, unikania konfliktéw w miejscu pracy
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