OGLOSZENIE KONKURSU NA
STANOWISKO KSIEGOWEJ

Dyrektor Centrum Edukacji Zawodowej w Malborku zatrudni pracownika w wymiarze
5 etatu na stanowisko ksiegowej ds. finansowych.

Wymagania:

. posiada obywatelstwo polskie,

. posiada peing zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw
publicznych,

. nie byt(a) prawomocnie skazany(a) za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentoéw lub za
przestgpstwo karne skarbowe,

. znajomos$¢ obowiagzujacych przepisow prawnych regulujacych zasady naliczania
wynagrodzen,

. umiejetnos¢ obstugi programoéw w zakresie MS Office,

. znajomo$¢ programu ptatnik,

. do$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

Spelnia jeden z ponizszych warunkéw:

. ukonczyt(a) ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajace wyzsze studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

. ukonczyl(a)$rednie, policealne lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczng i posiada co
najmniej 5-letnig praktyke w ksiggowosci,
. posiada wyksztatcenie §rednie ekonomiczne 1 staz pracy 5 lat.

Wymagania dodatkowe:

. znajomo$¢ programu ptacowego Vulcan

. Znajomos¢ programéw komputerowych stosowanych w ksiggowosci budzetowe;j,

. w realizacji zadan cechuje si¢ terminowoscig 1 punktualnoscia,

. posiada nastepujace cechy osobowosci: samodzielnos¢, operatywnose,
komunikatywnos¢.

Gléwne obowiazki:

. sporzadzanie listy ptac,

. naliczanie pracownikom $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego,

. realizacja z rozliczen z ZUS,

. wykonywanie prac zwigzanych z rozliczeniem podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych,

. przygotowanie i sporzadzanie sprawozdan ptacowych i GUS,



. obstuga programu ptacowego i ptatnika ZUS,

. sporzadzanie RP-7,

. obstuga ZFSS

. kompletowanie sporzadzonych dokumentow w zbiory.
. prowadzenie akt osobowych pracownikow,

. pomoc przy prowadzeniu sekretariatu szkoty.

Wymagane dokumenty:

.CV
. List motywacyjny
. Dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje zawodowe wymagane do
wykonywania pracy na stanowisku ksiegowego
. Oswiadczenie , kandydat ma petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych
. Oswiadczenie, ze kandydat/ka nie byt(a) prawomocnie skazany(a) za
przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodno$ci dokumentoéw lub za przestgpstwo karne i sgdowe.
. Kopie dokumentéw potwierdzajacych dos§wiadczenie zawodowe,
. O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu
rekrutacji.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ”Konkurs na stanowisko
Ksiegowej/go” w sekretariacie Centrum Edukacji Zawodowej w Malborku ul. Gen. de
Gaulle’a 75A w terminie do 27.09.2013r. w godzinach 8°° - 15°°.

Osoba do kontaktu tel.556476778.



